SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICASETEC
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IFMT CAMPUSVARZEA GRANDE

REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA DO
IFMT CAMPUS VARZEA GRANDE
(Institucionalizado pela Portaria IFMT/VGD n° 26 de 12 de maio de 2015)

Regulamento Interno da Biblioteca do Instituto Fatlede Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Campus VarmGeande,
definindo sua organizacdo administrativa, técniadisiplinar.

CAPITULO |
IDENTIFICACAO E FINALIDADES
SECAO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Regulamento Interno defimeganizacdo administrativa, técnica
e disciplinar na Biblioteca do Instituto Federal Bi@ucacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso -CampusvVarzea Grande.

Art. 2° — A Biblioteca funciona como suporte inf@cional da Instituicdo promovendo
e incentivando ensino, pesquisa e extensao, alénteetivar a leitura.

Art. 3° — A Biblioteca oferece diferentes supores docentes e discentes dos cursos
mantidos pela Instituicdo. Seu acervo é compostoiteles (todo suporte que contém
informacédo; exemplo: livros, videos, periodicos;.)etcujos assuntos contemplam as mais
diversas areas do conhecimento humano, destinadagrar as necessidades dos cursos

ofertados.
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CAPITULO II
SECAO | - DOS OBJETIVOS

Art. 4° — A Biblioteca tem a funcdo de apoiar aecpssos pedagodgicos (ensino,
pesquisa e extensdo) no desenvolvimento de atesdatk organizacdo, tratamento e

disseminacao de informacgdes técnico, cientificoleial.
SECAO Il — DA ADMINISTRACAO ORGANIZACIONAL

Art. 5° — A Biblioteca é um 6rgédo de apoio acad@&niigada ao Departamento de
Ensino, devendo ser dirigida em conformidade cqmléica de ensino técnico-cientifico, de
acordo com as prerrogativas legais que instittiMT — Campusvarzea Grande.

Art. 6° — A Coordenacao da Biblioteca devera ssethpenhada por um profissional
Bacharel em Biblioteconomia com registro no sepeesvo Conselho Regional, de acordo
com as Leis n° 4. 084 de 30 de junho de 1962,6™49%e 26 de junho de 1998 e circular
SEGEP n°12.012.

As principais atribui¢cdes do Bibliotecario Coorddar séo:

| — planejar, organizar e desenvolver os serviigoBiblioteca;

Il — supervisionar 0s servigos técnicos e de agaiBiblioteca;

Il — zelar pela guarda, manutencdo e conservagae instalacdes fisicas,
equipamentos, materiais e acervo;

IV — assegurar que a Biblioteca alcance sua miggdetivos, valores e metas, como
facilitadora da pesquisa e do uso da informacéo;

V — zelar para que as atividades desenvolvidaBibhoteca colaborem com as
atividades de ensino, pesquisa e extensao;

VI — formular e implementar politicas para o desdwvimento de produtos e servicos,
sempre respeitando o Plano de Desenvolvimentduosthal;
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VIl — coordenar a politica de atualizacdo do amerpriorizando a bibliografia
constante nos Planos de Cursos superiores e tégnico

VIl — acompanhar a elaboracdo e atualizacdo dasoR de Cursos superiores e
técnicos no que tange a bibliografia sugerida naanéas;

IX — preparar a Biblioteca para receber as Comssdo Sistema Nacional de
Avaliacdo do Ensino Superior — SINAES do Ministet@Educacéo;

X — assessorar 0 Departamento de Ensino e a Dir€gial doCampusquando
solicitado, em assuntos referentes a Bibliotecarea de informacéao;

Xl — garantir a participacdo da Biblioteca nasescfpedagogicas promovidas pelo
Campus

XIl — planejar, executar e avaliar semestralmergervico de treinamento de usuarios;

XIll — planejar e coordenar atividades periédidascapacitacdo para os servidores e
funcionarios da Biblioteca;

XIV — coordenar e acompanhar o processo de inkierdé acervo e encaminha-lo a
Coordenacao de Patrimoénio e ao Departamento daddsCampus

XV — reunir e organizar os documentos gerados Pidligoteca;

XVI — promover e manter intercambio de prestacéoseérvicos e permuta com as
demais Bibliotecas Associadas;

XVII — administrar os recursos humanos, financei® materiais colocados a
disposicdo da Biblioteca, visando o pleno desemvamto de suas atividades escolares e
académicas;

XVIIl — acompanhar todo o processo de compraiw@a equipamentos, materiais e
acervo da Biblioteca;

XIX — submeter a apreciacdo do Departamento den&r Campusa instrugdo de
processos e expedientes;

XX — proceder a distribuicAo quantitativa dos @dtos avaliativos, para o0s
setores/servi¢cos, com vistas a avaliacdo de desdmmpados servidores e funcionarios da
Biblioteca;
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XXI — criar e executar projetos de integracao dai®eca com a comunidade em que
se insere;

XXII — promover atividades culturais e de incentd leitura e pesquisa,

XXIII — zelar pela manutencdo da ordem e discglimo ambito da Biblioteca,
respondendo por abuso ou omissao;

XXIV — apresentar ao Departamento de Ensino a demandietad@o de pessoal
necessario ao funcionamento do setor;

XXV — representar a Biblioteca, interna e extereate, no ambito das suas
atribuicoes;

XXVI — cumprir e fazer cumprir as disposicoes negntais e demais normas
pertinentes;

XXVII — resolver qualquer assunto em regime deéngig, inclusive em casos omissos
no Regulamento da Biblioteca;

XXVIII — ser responséavel pelo patriménio da Bilbéioa.

SECAO Il — DAS ATRIBUICOES

Art. 7° — S&o atribuicbes do bibliotecario:

| — planejar, organizar e desenvolver os servilgoBiblioteca;

Il — executar os servicos referentes a selec@@mnaracdo do acervo, processamento
técnico, intercambio, circulacao e atendimentousosirios;

[l — supervisionar e/ou executar 0S servigos it e administrativos, sob sua
responsabilidade;

IV — cumprir as determina¢des administrativas sopes;

V — atualizar arquivos e Bancos de Dados;

VI — fornecer dados estatisticos, quando solioitad

VIl — promover, orientar e apoiar todas as atigdaka desenvolvidas para que a
Biblioteca possa interagir com a comunidade conlidpie;
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VIIl — apresentar a chefia imediata, sugestdesmdghoria, aperfeicoamento ou
inovacao sobre o0s processos/atividades executadssdiferentes setores e servicos da
Biblioteca;

IX — zelar pela guarda, manutencdo e conservac@® idstalacbes fisicas,
equipamentos, materiais e acervo da Biblioteca;

X — difundir a importancia da leitura e os bene8ado uso da informagéo;

XI — preservar e disseminar o conhecimento;

XIlI — analisar os recursos e as necessidadedateniacdo da comunidade em que esta
inserido;

Xl — formular e implementar politicas para o eegolvimento de servicos da
Biblioteca;

XIV — promover programas de leitura e eventosucais;

XV — planejar politicas para os servicos da Biblia, definindo objetivos, prioridades
e servicos, de acordo com o Projeto Politico Paglagda Instituicéo;

XVI — participar do Planejamento do Projeto PatitPedagdgico;

XVII - realizar estatisticas dos servicos da Bifgica,

XVIII — executar a politica de sele¢éo e aquisigé@cervo;

XIX — orientar os usuarios na normalizacao dedatitads;

XX — identificar as necessidades @ampusem relacdo a area de atuacao, propondo
politicas de agéo, normas, diretrizes e procedinsemtserem adotados;

XXI — participar da elaboracdo das politicas &seadotadas peldampus referentes
a area em que atua, baseando-se nos informes lesfiesclevantados e em sua experiéncia, a
fim de contribuir na definicdo de objetivos geraiespecificos para a articulagdo com as
demais areas;

XII — colaborar na elaboracdo do plano de atividada area de atuacdo, baseando-se
nos objetivos a serem alcancados e na disponitddid@& recursos humanos e materiais, para

definir prioridades, sistemas e rotinas;
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XXIII — organizar os trabalhos da area de atudEB®ando-se nas diretrizes da politica
geral, para assegurar o seu fluxo normal, o rekulgarevisto e a homogeneidade de
administracdo n@€ampus

XXIV — elaborar estratégias de buscas avancadas;

XXV — controlar a circulacao de recursos infornoaciis;

XXVI — elaborar linguagens documentarias;

XXVII — descartar recursos informacionais;

XXVIII - realizar outras atividades correlatas carfuncao.

Art. 8° — S&o atribuicbes do Auxiliar de Bibliodee servidores lotados no setor:

| — atender e fornecer ao usuario o material gtes reecessita;

Il — efetuar empréstimos, devolucdes, renovacéeservas, apresentar produtos e
servigos, cadastrar usuarios, receber documentos;

[Il — auxiliar os alunos na pesquisa;

IV — cadastrar obras no sistema de automacao;

V —recolher livros e demais documentos utilizagel®s usuarios;

VI — guardar de forma organizada os livros naargss;

VII — zelar pelos livros, conservar limpos nasegts, restaura-los quando necessario;

VIIl — receber malote de livros, conferindo pedide compras com Nota Fiscal
recebida;

IX — fazer conferéncia de Notas Fiscais e empenhos

X — tombar / registrar, carimbar, etiquetar osolg;

XI — fazer inventario dos livros periodicamente;

XII — participar de mutirdes de organizacdo ddiBibca;

Xl — participar de reunides, treinamentos, apedamentos, quando convocados;

XIV — participar de Formacgao Continuada,;

XV — auxiliar o bibliotecério nas demais atividadeecessarias ao bom funcionamento
da Biblioteca,;

XVI — auxiliar no controle de entrada e saida bl&s da Biblioteca;
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XVII — zelar pelo patrimonio, utilizando bem o0s uggamentos sob sua
responsabilidade;

XVIII — zelar e fazer cumprir o Regulamento daliiteca;

XX — cumprir e fazer cumprir as determinacgdesluzia;

XXI — agir com ética durante o exercicio profisgih

XXII — zelar pela imagem da Biblioteca.

Art. 9° - Atribuicbes do Estagiario/Bolsista:

| — atender e fornecer ao usuario o material gtes reecessita;

Il — efetuar o registro de empréstimos e devolsgde

IIl — recolher livros e demais documentos utilizagelos usuarios;

IV — auxiliar na guarda e organizagéo dos livras estantes;

V — carimbar e etiquetar os livros;

VI — participar de mutirbes de organizacao daiBibta;

VII — auxiliar no controle de entrada e saida s da Biblioteca,

VIII — monitorar o uso dos computadores nas de@ecids da Biblioteca;

IX — zelar pelo patriménio da Biblioteca,;

X — zelar pela imagem da Biblioteca.

Paragrafo Unico. Todos os servidores e estagidaoBiblioteca estardo a disposicao
dos usuéarios para orientagdo nas buscas bibliogsafe esclarecimentos de quaisquer

informagfes necessarias.

CAPITULO IlI
SECAO | — DA ORGANIZACAO

Art. 10° — A organizagdo do acervo é feita combgetivo de oferecer a todos os

usuarios acesso rapido e sistematico a informagéaves das seguintes atividades:
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| — atividade-meio: servicos técnicos (cadasttorgrole) de preparacdo do material;

Il — atividade-fim: referéncia e empréstimo.
SECAO Il — DO SISTEMA DE CLASSIFICACAO E CATALOGACA O

Art. 11° — O Sistema de Classificacdo adotado @D&) (Classificacdo Decimal
Universal) que permite a reunido dos itens porrassu

| — para a individualizagdo de nomes de autorgsizada a tabela de CUTTER,;

Il — utiliza-se para a catalogagédo (descricAacdi® teméatica dos itens o AACR2 —
Caodigo de catalogagédo Anglo Americano — 22 edi¢cao).

SECAO Il - DO CADASTRO E CONTROLE

Art. 12° — Além da etiqueta e do cddigo de bawadivros recebem carimbos:

| — de identificacdo da instituicdo na falsa fodlearosto;

Il — de identificac@o da Biblioteca nas paginderimas e lados externos do livro;

[l — de tombo (nimero de registro, nimero desifascdo, numero de notacdo de
autor, nimero de exemplares, ano e forma de agajsnp verso da folha de rosto;

IV — de inventéario no verso da contracapa.

CAPITULO IV
SECAO | - DOS SERVICOS

Art. 13° — A Biblioteca oferece os seguintes sg%i
| — consulta local,

Il — empréstimo domiciliar;

Il — empréstimo especial;

IV — acesso a base de dados e Internet;

V — visita orientada;
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VI — treinamento ao usuario;

VII — orientacdo a pesquisa e normalizacao bibdifica;

VIII — elaboracéo de Fichas Catalogréficas.

Paragrafo Unico. Os servicos citados nos inciso¥IVVIl, deveréo ser solicitados e

agendados previamente com a Coordenacéo da Bdaliote
SUBSECAO II- ACESSO A BASE DE DADOS E INTERNET

Art. 14° — O acesso possibilita a recuperacaonttamacdo sobre um determinado
assunto, através de base de dados on-line, CD-R@Mlerecos eletronicos de busca (sites).
O acesso ao servico é subordinado as condicoes:

| — o usuério podera utilizar este servico porperiodo de 01 (uma) hora diariamente,
podendo ser estendido de acordo com a disponitidida equipamento;

Il — é vedada a entrada do usuario em Chats® it ndo tenham fins educativos;

Ill — a cada adverténcia escrita a Coordenac&ngdeo serd comunicada,

IV — a cada trés adverténcias o usuario sera sasgeor um periodo de 15 (quinze)
dias;

V — cada equipamento deverd ser utilizado por smdnio de cada vez.
SUBSECAO Il - VISITA ORIENTADA

Art. 15° — Servi¢co que a Biblioteca oferece para gs usuarios conhecam o material

bibliogréafico e os recursos tecnolégicos disporsivei
SUBSECAO IV — TREINAMENTO AO USUARIO

Art. 16° — Servi¢co que a Biblioteca oferece para g usuario aprenda a utilizar a Base

de Dados e a recuperacdo do material bibliogréf@soestantes.
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SUBSECAO V — DA ORIENTACAO A PESQUISA E NORMALIZACA O
BIBLIOGRAFICA

Art. 17° — A orientacdo a pesquisa e a normalzagdliografica sdo servicos
oferecidos aos usudrios da Biblioteca, visandoidiansas atividades de ensino, pesquisa e

extenséao.
SUBSECAO VI — ELABORACAO DE FICHAS CATALOGRAFICAS

Art. 18° — A elaboracdo de Ficha Catalograficang dos servigcos oferecidos pela
Biblioteca exclusivamente aos alunos dos cursoErd#no Superior desta Instituicdo. Para
solicitacdo deste servico o0 aluno devera encamiolseu Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC) para o e-mail:biblioteca@qgd.ifmt.edu.br com no minimo 07 (sete) dias de

antecedéncia da data limite da entrega do Trabh@hGoordenacdo de Curso e aguardar a

disponibilidade da confec¢cdo da mesma.

CAPITULO V
SECAO | - DO ACERVO

Art. 19° — O acervo da Biblioteca é formado povedios tipos de materiais
bibliograficos disponiveis para empréstimo, sée:ele

| — livros;

Il - fitas VHS;

Il — CDs; DVDs;

IV — CD-ROM.

Art. 20° — N&o estao disponiveis para empreéstiitando seu uso restrito a Biblioteca,
0S materiais pertencentes a:

| — colecdo de Referéncia;

Il — colecao de Periddicos;
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IIl — colecao para Consulta Local.

Art. 21° — O acervo da Biblioteca é aberto, ow@a,sep usuarios tém livre acesso as
estantes.

Art. 22° — Para fins de estatistica e controleadaiacdo das obras de maior uso, 0s

usuarios deverdo deixar o material consultado smbnesa.
SECAO Il - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO E ACESSO

Art. 24° — E facultado o acesso a todas as pespmasecessitarem dos servicos da
Biblioteca doCampusVarzea Grande nos horarios:

| — de segunda-feira a sexta-feira: das 7h as 22h;

Il — a Biblioteca ddCampusvVarzea Grande nao funciona aos sabados e domingos;

Il — durante o periodo de férias e recesso escalBiblioteca terd o horario especial
de funcionamento de acordo com decisdo da Direg&ndino ddCampus

IV — a Biblioteca podera manter-se fechada temporente em caso de reunides,
assembleias sindicais, auséncias justificadasedpselavisado previamente.

Art. 25° — Na falta de servidores para suprir@gooos periodos de funcionamento da
Biblioteca, caberd ao Coordenador da Bibliotectojdio Diretor de Ensino estipular o horario

de funcionamento da mesma.
SECAO Il - DOS USUARIOS E INSCRICAO

Art. 26° — S&o0 usuarios com direito a inscricdonmmmbros do Corpo Docente,
Discentes, Técnicos Administrativos e Estagiarios.

Art. 27° — Requisitos para inscri¢ao:

| — ser membro do Corpo Docente, Discente, TécAdministrativo ou Estagiarios;

Il — deverdo inscrever-se a qualquer momento agfétivarem vinculo com a

Instituicdo;
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lIl — deverdo apresentar ao atendente os docus@essoais — CPF e RG no ato da
inscricao;

IV — o cadastro sera valido enquanto estiver alfieente vinculado a Instituicao;

V — aos membros da Comunidade Externa é facu#tpelaas a consulta local.

Art. 28° — Excepcionalmente, sempre por decis&uota do Departamento de Ensino
e da Coordenacgédo da Biblioteca, poderédo ser a@stasscricbes de Usuéarios Especiais sem
vinculo com oCampusVarzea Grande que uma vez aceitos estardo sugstomrmas do
presente regulamento.

Art. 29° — A inscricdo sera feita diretamente istesna de automacao (Gnuteca) onde
ficard arquivada na base de dados do sistemarmppotandeterminado.

| — todos os usuérios inscritos no sistema denaagéo (Gnuteca) terdo acesso ao
servico de empreéstimo;

Il — qualquer alteracdo nos dados cadastrais devecomunicada, pelo usuario a

Biblioteca;

Il — no momento da inscricdo, o usuario deverestnte das penalidades previstas
neste Regimento.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
SECAO | — DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 30° — O usuario da Biblioteca devera compremse a:

| — preservar o patriménio e o acervo da Bibliatec

Il — devolver o material emprestado dentro do @@aterminado;

IIl — por solicitacdo da Biblioteca o usuério deévdevolver o material emprestado;
IV — comparecer a Biblioteca sempre que solicitado

V — cumprir os dias previstos de suspensao datalis® empréstimo domiciliar no

caso de atraso na devolucdo do material bibliogyafi



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICASETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIAE MATO GROSSO
IFMT CAMPUSVARZEA GRANDE

VI — repor o titulo sob sua responsabilidade eso ae extravio ou dano ao material
(rasuras, anotacdes, faltas de paginas etc);

VII — frequentar a Biblioteca somente nos hordgosque ndo estd em aula, salvo em
dias de consulta ao acervo orientada pelo professor

VIl — estar vestido com trajes adequados;

IX — identificar-se a pedido de funcionéarios dalBiteca;

X — respeitar os funcionéarios e os usuarios déidéra;

XI — respeitar a ordem, a disciplina e o silémmaecinto da Biblioteca;

XIl — guardar pastas, sacolas, bolsas, fichatigsn® guarda-volumes;

XIlI — respeitar as normas de uso do guarda-votugue € de uso exclusivo do usuario
somente durante a sua permanéncia na Biblioteca;

XIV — nédo utilizar a Biblioteca para outros fing@o ser estudos e pesquisas;

XV — abster-se de fumar, beber e/ou comer, bemocdenfazer uso de celulares,
aparelhos sonoros e similares no interior da Bittia

XVI — néo recolocar o material bibliografico coitado nas estantes;

XVII — mostrar na saida da Biblioteca todo o miategue levar consigo, sempre que

solicitado pelo bibliotecario ou atendente;

SECAO Il - DOS ATOS DE INDISCIPLINA

Art. 31° — O usuario podera ter sua inscricao ensp pela Coordenacédo da Biblioteca,
em caso de faltas cuja gravidade comprometa de im@aoediavel a boa ordem dos servicos
da Biblioteca. S&o consideradas faltas graves:

| — desrespeitar os funcionarios da Bibliotecgessoas dentro de seu recinto;

Il — perturbar o bom andamento dos estudos, denomel dos trabalhos da Biblioteca,
guando nao sejam suficientes as adverténcias gezlescritas;

Il — cometer infragbes de natureza grave ao Regehto da Biblioteca e do
Regimento Interno do Instituto Federal de EducaCééncia e Tecnologia de Mato Grosso —

Campusvéarzea Grande dentro da Biblioteca.
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Paragrafo Unico. Além das penalidades previstate riRegulamento serdo impostas
sancoOes disciplinares de acordo com o Regimentonimtdo Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia e Tecnologia do Mato Gross@ampusVarzea Grande.
SECAO Il - DO GUARDA VOLUME

Art. 32° — Para consultar o acervo o usuario @evecolher seus pertences (bolsas,
sacolas, pastas, ficharios, etc) ao guarda-volume.

Art. 33° — O guarda-volume devera ser utilizadlo psuério respeitando os seguintes
termos:

| — os armarios s6 poderdo ser utilizados no geriem que o usuario estiver nas
dependéncias da Biblioteca;

Il — no caso de extravio da chave, o usuario devepor a chave extraviada ou
recolher através de GRU o valor de mercado viggatema copia para substituir a extraviada;

Il — a Biblioteca n&do se responsabiliza por vegodeixados dentro do armario.

Art. 34° — Na falta do guarda-volume compete ar@emacao da Biblioteca junto ao

Departamento de Ensino encontrar uma medida paiattemporaria para a questao.

CAPITULO VII
DA CIRCULACAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
SECAO | — DA CONSULTA AO ACERVO

Art. 35° — Os materiais que compdem 0 acervo tdidéeca estdo disponiveis para
consulta local e para uso em sala de aula, exeefwravistos nos paragrafos Il e IV deste
Artigo.

| — sempre que necessitarem usar material daoBok em suas aulas, os professores
deverdao comunicar, com antecedéncia, ao resporngpd@elerificard a disponibilidade do item
solicitado (se 0 mesmo ndo se encontra emprestadoeservado para empréstimo);
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Il — cabe a Coordenacdo da Biblioteca elaborar dictea de solicitacdo a ser
preenchida pelo professor, com antecedéncia midé2# horas;

Il — os materiais de referéncia sé serdo cedplres uso em sala de aula quando
houver um exemplar reserva na Biblioteca;

IV — os livros com carimbo de reserva nao podemetgados da Biblioteca.

SECAO Il - DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 36° — O empreéstimo domiciliar tem como ciaér

| — ao Corpo Docente e Técnico Administrativo éufeado o empréstimo domiciliar
dos itens:

a) livros;

b) fitas VHS;

c) CDs; DVDs;

d) CD-ROM.

Il — ao discente sO sera permitido o empréstimmuidar de livros;

Il — ndo sera permitido o empréstimo domicili@ mais de um item de uma mesma
obra.

Art. 37° — Estao disponiveis apenas para confadéd

| — os materiais de referéncia: dicionarios, dopiédias, indices, bibliografias,
anuarios, catalogos, etc;

Il — mapas e materiais cartograficos;

[l — periddicos;

IV — Normas Técnicas;

V — obras em Regime Especial de Circulacao (REC).

Art. 38° — Fica a critério da Coordenacdo da Btblia definir quais as obras que

ficardo em REC e se as mesmas podem ser emprestadas

SECAO Il - DOS PRAZOS PARA EMPRESTIMO
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Art. 39° — O empréstimo domiciliar obedece aog@sa critérios:

| — para docentes, sera facultado o empréstinaiéle5 (cinco) obras pelo prazo de 15
(quinze) dias;

Il — para discentes, sera facultado o empréstienatél 03 (trés) obras, pelo prazo de 07
(sete) dias;

Il — para membros do corpo técnico administratev@stagiarios, sera facultado o
empréstimo de até 03 (trés) obras, pelo prazo dedd@) dias;

IV — ser& facultado o empréstimo de 15 (quinze} giara todos os usuarios, para as
obras de literatura e paradidaticos;

V — s6 é permitida apenas uma renovagdo de enmpogspor igual prazo, para
gualquer categoria de usuario. Findo este praabraficara nas dependéncias da Biblioteca a
disposicdo de outros usuarios, pelo periodo deoPdshApods este periodo, 0 mesmo usuario
podera efetuar novo empréstimo;

Art. 40° — SO sera efetuada a reserva de mataqiesse encontra em situacado de
empréstimo domiciliar, o usuério sera alertado @axdata em que deve procurar por estes
materiais. A Biblioteca garantira a reserva peloiqu® de 24 horas. Caso 0 usuario nao
compareca, o livro voltara para a estante, ou aisggusuario, se houver, podera retirar a
obra.

Art. 41° — Os membros do corpo docente, técniamirdstrativos e estagiarios
poderédo fazer empréstimo durante as férias, daggledp estejam com débitos pendentes.

Paragrafo Unico. A renovacédo e reserva de matdnbi®graficos so sera feita pelo

usuario através do Sistema de Automacao (Gnuteca).
SECAO IV — DO EMPRESTIMO ESPECIAL
Art. 42° — O Empréstimo Especial consiste no estjpn® de materiais especiais e na

prorrogacdo do prazo de devolucéo, para docenseendes e funcionarios, caso necessitem

permanecer mais tempo com o item.
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| — o prazo de empréstimo serd estipulado pelardeoacdo de acordo com a
necessidade do usuario;

Il — sO obter& direito ao Empréstimo Especial sa&nio que ndo estiver com débitos
pendentes com a Biblioteca.

Art. 43° — O Empréstimo Especial fica submetidongesmas penalidades previstas
neste regulamento.

CAPITULO VIII
SECAO | — DAS PENALIDADES

Art. 44° — O usuério que ultrapassar 0 prazo @siijo para a entrega do item
emprestado, terd seu acesso ao empréstimo susgeramrdo com 0s critérios:

| — cada dia de atraso na devolucdo de um iteorréspondente a 02 (dois) dias de
suspenséo do direito de empréstimo;

Il — sabados, domingos e feriados também s&o dositpara calcular o periodo de
atraso;

Il — excedido o prazo de 7 (sete) dias da dagaigta para a devolugéo e ndo havendo
nenhuma manifestacdo do usuario, o bibliotecériduogionario designado por ele podera
solicitar a devolucao do item;

IV — para o corpo docente e técnico administrativobibliotecario enviard uma
solicitac&o interna para requerer a devolucéao;

V — caso a solicitacdo interna nao seja atendidaprazo de 7 (sete) dias, o
bibliotecéario devera encaminhar o caso para o Depanto de Ensino;

VI — o empréstimo domiciliar sera negado a todsscategorias de usuarios que
estiverem em débito com a Biblioteca;

VIl — em caso de perda ou dano, o usuario devetificar a Biblioteca do ocorrido e
repor o item por outro igual, através da doacaqraao de 30 dias, a contar da data prevista
para devolucgéo;

VIIl — na impossibilidade da substituicdo do itgrardido ou danificado por outro
igual, o usuario devera recolher o valor da olmavas de GRU,;
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IX — ndo sera cedido o NADA-CONSTA ao usuério gqstiver em débito com a
Biblioteca;

X — sempre que um membro do corpo docente oucg@dministrativo e estagiario
desligar-se d€CampusVarzea Grande, mesmo que temporariamente, a Bibfiadevera ser
informada com antecedéncia para verificar se n@nfgréstimos pendentes;

Xl — o usuéario assume a condicdo de depositarimlda retirada, com todas as
implicacdes legais pertinentes.

Paragrafo Unico. A insisténcia na ndo devolucdonderial e a ndo quitagdo de
eventuais débitos para com a Biblioteca compararesene de dano e furto contra patriménio
publico, constituindo infracdo que impedird o hdt Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato GrossoGampusVéarzea Grande, de expedir quaisquer documentas par
0 usuario inadimplente, 0 mesmo sera levado a cimkeato do Diretor de Ensino que tomara

as providéncias cabiveis.

CAPITULO IX
SECAO | — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45° — O docente, sempre que necessitar »ag alunos a Biblioteca durante o
horario de aula, para utilizar qualquer espaco ibidBeca, devera comunicar a Coordenacao
da Biblioteca com antecedéncia minima de 24 (wvntgiatro) horas e acompanhar o grupo,
oferecendo a devida orientagéo.

Art. 46° — O usuério tera direito de encaminh@oardenacao da Biblioteca qualquer
reclamacéo e/ou sugestao, visando a melhoria dasaeoferecidos pela Biblioteca.

Paragrafo Unico. As reclamacdes e/ou sugestOes,seaem apreciadas, deverdo ser
feitas por escrito, devidamente identificadas eagss.

Art. 47° — Os casos omissos neste Regulamento sesélvidos pela Coordenacgéo da
Biblioteca e/ou pelo Departamento de Ensino.

Art. 48° — Este Regulamento serd alterado sempee a$ necessidades didatico-

pedagogicas e administrativas assim exigirem, stémde-se as alteragdes legais.
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Art. 49° — Este Regulamento esta subordinado aginkR&ito Interno do Instituto
Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia de MatesBr-CampusvVarzea Grande.

Art. 50° — O presente Regulamento entrara em agmartir da data de sua aprovacao.
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