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EMENTA

O computador e seus acessorios; Hardware e Software; Dados/Informac¢éo; Histérico do Computador; Periféricos
do Computador; Editores de texto; Softwares para célculos (planilha); Software de Apresentacdo de trabalhos;

Internet.

OBJETIVOS

Capacitar o aluno com operar um computador, entender o seu principio basico de funcionamento, quais suas
principais partes.

Manipular um software de Planilha de Calculo, efetuar suas operagdes basicas, e modelar uma planilha. Editor de
texto, operagéo bésica, formatacéo do texto, regras basicas da ABNT para confecgcdo de um TCC. Software de
Apresentacao, formacao bésica, formatacdo de efeitos de animagéo e transi¢cdo de slides. Conceitos de Internet,

WWW, pesquisa em buscadores eletrénicos e e-mail.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1° Bimestre: Objetivos, conceitos basicos, Dados e Informacdo, Hardware e Software, Histérico dos
Computadores, Componentes Basicos dos Computadores, Sistema de Numeragdo, Conversdo de Bases,
Planilha de Célculo, funcbes fundamentais Poténcia (%), Multiplicacdo (*), Divisdo (/), Soma (+), Adicdo (-),
Funcgdes Prontas SOMA(), MEDIA(), MULT(), MAXIMO(), MINIMO(), CONT.VALORES(), CONT.NUM(), SE().

2° Bimestre: Editor de Texto, formatacdes basicas, NEGRITO, ITALICO, SUBLINHADO, ALINHAMENTO A
ESQUEDA, ALINHAMENTO A DIREITA, CENTRALIZADO E JUSTIFICADO. Ap6s a formatacdes basicas,
introduziremos algumas regras para confecgéo de trabalhos cientificos e monogréaficos obedecendo as regras da
ABNT, como espagamento entre linhas, indices automaticos (GERAL, DE FIGURA E DE TABELAS), paginagéo,
insercdo de legendas em figuras e tabelas, citacdes, bibliografia. Software de Apresentagcdo, onde veremos as

melhores préaticas para desenvolver uma apresentacao limpa e objetiva, com animac¢des do conteldo e do slide




incluindo a transicao entre os slides e as formatacdes basicas.

VISITAS TECNICAS / EVENTOS PREVISTOS

Nao havera visitas técnicas.

METODOLOGIA DE ENSINO

As aulas serdo expositivas, onde havera sempre a busca pela participacdo dos alunos através de
questionamentos e discussGes em sala. Para fixar os conceitos sobre os assuntos abordados, teoria sofre
informatica e computacao, planilha de calculo, Editor de texto e Software de Apresentacdo serdo elaborados
exercicios para resolucdo principalmente em sala e a distancia usando a plataforma moodle no

site:www.mpgomes.com.br/ead.

RECURSOS FiSICOS E MATERIAIS

Sala de Aula e Losa
Proinfo / DataShow
Laboratério de Informatica.
Materiais impressos.

Internet para acessar o site:www.mpgomes.com.br/ead

CRITERIOS DE AVALIAGAO

As avaliacdes serdo compostas de: Resolucdo de Exercicios, 2 provas e 2 trabalhos. As provas e os trabalhos
terdo pesos iguais e deve-se tirar a média aritméticas das quatro notas alcancando até 8 pontos no maximo, e as
atividades somarao até 2 (dois) pontos.

Bibliografia Basica (no maximo 3 referéncias)

Autor Titulo/Periédico Edicdo Local Editora | Ano Vol.

Peter Norton. Introdugédo a Informatica, Makron Books (Grupo Pearson), 2005.
H. L. Capron & J. A. Johnson. Introducéo a Informéatica, Prentice-Hall, 2004.
Fernando de Castro Velloso. Informética: Conceitos Basicos. Campus, 2004.

Bibliografia Complementar

Autor Titulo/Periédico Edicdo Local Editora | Ano Vol.

Laercio Vasconcelos. Conserte Vocé Mesmo Seu PC: Rapido e Féacil, Makron Books, 2002.
Wagner Cantalice. Montagem e Manuten¢do de Computadores, Brasport, 2009.

APROVACAO
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